DYREKTOR DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W KOZUCHOWIE
oglasza nabér na wolne kierownicze stanowisko urz¢dnicze

Glownego ksiegowego

1. Nazwa i adres jednostki:
Dom Pomocy Spolecznej w Kozuchowie
67-120 Kozuchdw , ul. Szprotawska 19, tel.68 4599391
e-mail: dpskoz@interia.pl

2. Nazwa stanowiska: Glowny ksiegowy
3. Wymiar czasu pracy: pelny etat

4. Wymagania niezbedne stawiane osobie przystepujacej do naboru:
zgodnie z art. 6 pkt. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych. (Dz.U. z
2022 poz. 530). art.54 ustawy o finansach publicznych (Dz.U.2023 poz. 1270)

1) Posiada obywatelstwo polskie lub obywatelstwa krajow Unii Europejskicj. lub innych panstw,
ktorych obywatelom przystuguje prawo do podjgeia zatrudnienia na podstawie umow
micdzynarodowych lub przepisdw prawa wspolnotowego. prawo do podjgcia zatrudnicnia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

2) Posiada petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych.

3) Nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosei instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosei dokumentéw lub za przestgpstwa skarbowe.

4) Znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkow gldéwnego ksiggowego.

5) Spelnia jeden z ponizszych warunkow:

e ukoriczyla ckonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe.
uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiada co najmniej 3 letnia praktyke w ksiggowosci

e ukonczyla $rednia. policealng lub pomaturalng szkol¢ ckonomiczna i posiada co najmnicj
6- letnia praktyke w ksiegowosci ( preferowane — ksicgowos¢ w jednostee budzetowej)

e jest wpisana do rejestru bieghyeh rewidentéw na podstawic odrebnych przepisow

e posiada certyfikat ksicgowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo éwiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawic odrgbnych przepisow

5. Wymagania dodatkowe:
1) Dobra znajomos¢ regulacji prawnych wlasciwych do realizacji zadan na stanowisku, w tym:
e ustawy o rachunkowosci ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad rachunkowosci
obowiazujacych w jednostkach sektora finanséw publicznych, prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych
e ustawy o finansach publicznych
e ustawy o podatku od towaréw i ustug VAT, ustawy o podatku dochodowym od 0sob fizycznych
e ustawy o pomocy spolecznej
e ustawy o pracownikach samorzadowych
® prawa pracy
e prawa zamdowien publicznych
2) znajomosé zagadnien zwiazanych z wydatkowaniem funduszy curopejskich
3) umiejetnosé naliczania wynagrodzen pracownikow. skladek ZUS i podatku dochodowego



4) biegla obstuga komputera i programéw finansowo- ksiegowych

5) znajomos¢ oprogramowania oprogramowania niezbednego do sporzadzania sprawozdawczosci
budzetowej, GUS. PFRON i inne

6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku gléwnego ksiegowego

6. Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:

1) Organizacja i nadzoér nad obshuga finansowo- ksiggowa Domu

2) Sporzgdzanie planéw dochodow i wydatkéw oraz kontrolowanie realizacji tych planow
3) Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych

4) Nadzorowanie prowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych oraz finansowe jej

rozliczenie

5) Nadzor nad prawidlowoscia pobierania 1 odprowadzania dochodow

6) Prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych

7) Nadzor nad nalezytym przechowywaniem i zabezpieczeniem dokumentéw finansowych
8) Sporzadzanie roznego rodzaju analiz i sprawozdan

9) Nadzor nad wyliczaniem wynagrodzen i $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego

10) Nadzorowanie prawidlowosci umow pod wzgledem finansowym.

7. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Domu Pomocy Spolecznej w Kozuchowie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepeinosprawnych wynosi wiecej niz 6%

8. Wymagane dokumenty:

1) CV ze zdjeciem

2) Kwestionariusz osobowy dla 0s6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie

3) List motywacyjny

4) Dokumenty po$wiadczajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe;j

5) Dokumenty poswiadczajace dotychezasowe zatrudnienie

6) Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku Gloéwnego
Ksiggowego

7) Oswiadezenie o petnej zdolnosei do czynnosei prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych

8) Oswiadczenie o niekaralnosci (kandydat wybrany do zatrudnienia bgdzie zobowigzany do
przediozenia oryginalu zaswiadczenia o braku prawomocnego skazania za przestepstwa
umysine. uzyskany z Krajowego Rejestru Karnego w dniu zawarcia z nim umowy o pracg).

9) Oswiadczenie o przystapieniu do konkursu z klauzulg o tresei: ,, Wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018r poz
1000) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. O pracownikach samorzadowych ( Dz.U. z 2022
poz 530 ze zmianami)

9. Migjsce i termin skladania ofert:

Dokumenty w zamknigtych kopertach oznaczone imieniem i nazwiskiem kandvdata z dopiskiem :
" Konkurs na stanowisko Gléwnego Ksiggowego™ nalezy sktada¢ w sekretariacie Domu Pomocy

Spolecznej w Kozuchowie ul. Szprotawska 19 o lub pocztg na adres: Dom Pomocy Spotecznej w

Kozuchowie ul. Szprotawska 19 67-120 Kozuchéw w terminie do dnia 21 maja 2024 r. do godz.
12,00 (decyduje data wplywu do DPS w Kozuchowie)

Otwarcie aplikacji nastapi w dniu 21 maja 2024r. o godz. 12,15

10. Inne informacje:
1) Aplikacje ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie lub nie beda speltnialy wymagan



formalnych. nie beda rozpatrywane w postepowaniu rekrutacyjnym

2) Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w DPS w Kozuchowie zostang
dolgezone do akt osobowych :

3) Dokumenty pozostalych kandydatow beda przechowywane w sekretariacie Domu przez okres
trzech miesi¢ey od dnia upublicznienia informacji o wyniku naboru. W tym okresie bedzie
mozna odebra¢ swoje dokumenty za pokwitowaniem. Dom nie odsyta dokumentow, Nieodebrane

dokumenty po wskazanym terminie beda niszczone.

4) Postgpowanie prowadzone bedzie na podstawie Regulaminu naboru na wolne stanowisko
urzednicze w tym kierownicze stanowisko urzednicze w Domu Pomocy Spolecznej w
Kozuchowie.

5) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internctowej BIP takze na tablicy
ogloszen Domu.

6) Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 68 4599391
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