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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
- KSIEGOWA D/S PLAC -
w Domu Pomocy Spolecznej w Kozuchowie ul. Szprotawska 19

Miejsce pracy: Dom Pomocy Spolecznej w Kozuchowie
Wymiar etatu: 1

Tlos¢ etatow: 1

Data udostepnienia: 17.01.2022 r.

Ogloszono dnia: 17.01.2022 r.

Termin skladania dokumentéw: 21.01.2022 r.

Zlecajacy: Dyrektor DPS w Kozuchowie

I. Wymagania w stosunku do kandydatow:

a. Wymagania niezbedne:
- obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,
- pelna zdolno$é do czynnoéci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych,
- brak skazania za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe,
- nieposzlakowana opinia,
- wyksztalcenie wyzsze 1 roczny staz pracy na stanowisku,
- wyksztalcenie $rednie i trzyletni staz pracy na stanowisku.

b. Wymagania dodatkowe:

- znajomo$¢ przepisoOw prawa tj.: ustawy o samorzadzie powiatu, ustawy o finansach publicznych,
rozporzadzenia w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i
rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych, ustawy o rachunkowosci,

- znajomos¢ przepisow dotyczacych sprawozdawczosci budzetowej i finansowej,

-znajomos$é przepiséw w zakresie ubezpieczen spolecznych,

- umiejetno$¢ obshugi komputera w zakresie pakietu biurowego,

- umiej¢tnosé pracy w zespole,

- odpornos¢ na stres.

I1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,
- sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowodéw ksiegowych, zgodnosci faktur
z planem finansowym,
- dekretacja dokumentow ksiegowych,
- rozliczanie inwentaryzacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
- biezace prowadzenie indeksoéw magazynowych( w komputerze),
- obliczanie i sporzadzanie list ptac dla calego personelu,
- prowadzenie PZU i KZP.



II. Warunki zatrudnienia na stanowisku:
- praca w wymiarze 1 etatu,
- 40 godzin tygodniowo ( osoby niepelnosprawne wg odrgbnych przepisow),
- praca przy komputerze,
- miejsce pracy: Dom Pomocy Spolecznej w Kozuchowie ul. Szprotawska 19

I'V. Wskaznik zatrudnienia niepelnbosprawnych:
- ZW.

V. Wymagane dokumenty:

- CV,

- kopie dokumentéw potwierdzajace staz pracy,

- kopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie,

- kopie za$wiadczen o innych ukoniczonych kursach, szkoleniach ( dokumenty fakultatywne),

- podpisane wlasnor¢cznie o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

- podpisane wlasnorgcznie o$wiadczenie o pelnej zdolnoscei do ¢zynnosci prawnych i korzystaniu
z peini praw publicznych,

- podpisane wlasnorecznie kwestionariusza osobowego osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

VL. Termin, sposéb i miejsce siadania dokumentéw aplikacyjnych:

a. Termin:
-21.01.2022 r. godz 15.00

b. Sposéb:
- Dokumenty sktada¢ nalezy do dnia 21 stycznia 2022 w zamknietej kopercie z dopiskiem
" nabér na stanowisko urzednicze - ksicgowa d/s plac "
c. Miejsce:
- w Domu Pomocy Spoleczne w Kozuchowie,
- jako przesyle pocztows lub kurierska, przy czym za datg wplywu dokumentéw uwaza sie date ich
faktycznego wplywu do DPS-u a nie date ich nadania.

Dyrektor
Domu Pomocy Spolecznej w Kozuchowie

Jolanta Szatkowska



